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 Guida alla compilazione del Registro Elettronico per i docenti 

Sul registro possono essere trascritti ora per ora: 

 gli argomenti, i contenuti e/o le modalità della lezione o della prova (opzionale) 
 la data di somministrazione e la data di valutazione di una prova 
 le valutazioni (scritte, orali, modulari, ecc.) secondo le scale previste 
 le assenze degli alunni ora per ora (segreteria) 
 le note nella specifica materia (opzionale) 
 le note delle udienze con i genitori (opzionale) 

INSERIMENTO DEI DATI 
1. collegarsi al sito www.istitutomaddalena.org 

      a.   Cliccare sul sommario a sinistra il pulsante "Aree", cliccare quindi 
 “Docenti” e infine su "Registro Elettronico"; 

 b. (una volta aperto il collegamento si può salvare la pagina iniziale tra i siti preferiti  al fine di 
   avere il collegamento immediato) oppure digitare:  
  https://web.isbassano.it/apps/docet/default.php?err=si&lan= ita    
 &codistituto=ROTD020005 

2. si apre la pagina seguente. 

Inserire le credenziali 

I Codici Utente e 
Password devono  
essere ritirati in  
Segreteria didattica 

3.  click 
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Click su “registro 
dell’insegnante” 

Ogni docente potrà  
vedere solo le proprie  
classi e le proprie materie 
di insegnamento; 
non sarà possibile  
controllare le  
valutazioni dei  colleghi  

4.  compare la finestra 

Click  
per scegliere 
la classe 
e la  
materia. 

Inserire il numero  
di ore di lezione 
di quel giorno 
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Di default la pagina si apre 
con la data odierna,  
modificare usando: 

(precedente) < giorno > (successivo) 

(precedente) << mese >> (successivo) 

Campo note 
Si apre una finestra di 
testo, inserire la nota 
Al termine, inserisci. 
La casella sarà 
evidenziata in giallo. 
(opzionale) 

Campo udienze 
Stesse modalità del 
campo nota. 
Da utilizzare per 
annotare brevi  
Appunti di un  
colloquio avvenuto. 
(opzionale) 

Argomenti trattati, che 
comunque non 
saranno leggibili dal  
genitore. 
(opzionale) 

Salva 
Sarà possibile apportare  
eventuali modifiche 

Salva come definitivo 
Non sarà possibile  
apportare eventuali  
modifiche 
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Salva equivale a scrivere “i voti in matita”, cioè a salvare i dati in modalità provvisoria. 
Affinché i voti possano essere letti dalla segreteria ed inviati alle famiglie, devono essere salvati in 
modalità definitiva.  
Usare perciò “Salva come definitivo”. Eventuali correzioni potranno essere apportate dalla 
segreteria previa autorizzazione del Dirigente. 
Attenzione: cliccando su “salva come definitivo” saranno salvati in modalità definitiva i dati della 
giornata selezionata; non sarà più possibile quindi inserire eventuali altri voti nella stessa giornata. 

NAVIGAZIONE TRA I DATI 

Cambia registro:  
per passare ad un’altra classe  
o ad un’altra materia 

Calendario 
del mese in corso;  
si apre la 
finestra a lato che 
permette di passare 
al mese precedente o 
a quello successivo 

La data segnata con il quadratino rosso è il giorno cor-
rente (4 dicembre in figura). 

La data sottolineata contiene dati registrati in modalità 
provvisoria (20 dicembre). 

La data barrata contiene dati salvati in modalità definiti-
va (18 dicembre). 

Cliccando sul giorno desiderato si aprirà la relativa fine-
stra. 
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STAMPE 

Il docente può stampare in proprio: 
 
a. una pagina giornaliera della classe-materia 

Selezionare il giorno 

b. una scheda alunno-materia 

Click sull’allievo 
stampa 

c. una scheda degli argomenti , una scheda delle note, 
       una scheda delle udienze, una scheda classe di periodo Click 
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Si apre la pagina seguente 

click 


