
VALUTA WEB – ISTRUZIONI 
a cura del Prof. L. Rigato (Funzione Strumentale) 

 
 

Si comunica che per caricare i voti e le assenze  per lo scrutinio si dovrà utilizzare il collegamento 
ad internet da qualsiasi postazione anche dal proprio PC di casa, secondo le seguenti istruzioni: 

 

Valuta WEB 
Istruzioni per il caricamento di voti e assenze 

 

Collegarsi all'indirizzo http://www.istitutomaddalena.org (sito internet della scuola) cliccare su 
[ValutaWeb]  in menù “Aree”, ancora su “ValutaWeb” immettere i propri: codice utente e 
password (vedi stampato distribuito dai referenti di sede). 
Successivamente:  

• cliccare su: ACCEDI  
• scegliere TABELLONI  dal  menù applicazioni docet    
• cliccare sulla MATERIA/CLASSE  interessata.  
• per spostarsi da una colonna all'altra usare sempre il tasto TAB (nè invio nè frecce)  
• caricare i voti nelle rispettive colonne (si può usare il mouse per scegliere il voto o digitare 

direttamente il numero o lasciare il campo vuoto). Caricare solo voti interi o mezzi voti (6 – 6,5 
ecc.)  

• caricare le assenze del I° quadrimestre  
• al termine del caricamento, cliccare sempre sul pulsante: salva (fondo pagina)  
• è possibile entrare ed uscire più volte dalla singola materia/classe per completare o rivedere il 

caricamento  
• non è più possibile caricare o modificare i dati nei due giorni precedenti lo scrutinio della 

classe interessata; ulteriori aggiustamenti saranno possibili durante lo svolgimento dello scrutinio 
stesso  

• per la stampa della griglia, utilizzare l'apposito comando nella schermata iniziale.  

In caso di eventuali difficoltà o incertezze, rivolgersi alla Funzione strumentale per la 
"Multimedialità" Prof. Rigato Leopoldo e agli Assistenti Tecnici.  
 


