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NORME DI COMPORTAMENTO PER I RESPONSABILI DI CLASSE (DOCENTI) 

IN CASO DI EMERGENZA 

 
1. In caso di incendio: 

 

• Mantenere la calma 

• Seguire le istruzioni impartite dal coordinatore dell’emergenza 

• In caso non sia possibile evacuare chiudere la porta mettendo stracci possibilmente bagnati 
alla base della stessa per impedire l’ingresso del fumo 

• Chiedere soccorso dalle finestre e/o con apparecchi cellulari 
 

2. In caso di terremoto: 
 

• All’avvertire della scossa sismica proteggersi immediatamente sotto banchi, cattedre o  
architravi dei muri portanti 

• Al termine dell’evento seguire le istruzioni impartite dal coordinatore dell’emergenza 
 

3. In caso di altre emergenze : 
 

• seguire le istruzioni impartite dal Coordinatore d’Istituto dell’Emergenza. 
 

Data: 01/10/2008 Organizzazione per la gestione delle emergenze 
Procedura n°4 

Revisione n° 00 

 
ISTRUZIONI PER IL RESPONSABILI DI CLASSE (DOCENTE) 

 
All’ascolto del segnale di allarme e/o all’insorgere di un’emergenza: 

 
 

1. Mantenere la calma in tutta la classe. 
 

2. In base al tipo di emergenza eseguire le rispettive norme comportamentali previste. 
 

3. All’ordine di evacuazione dell’edificio: 
 

• Prelevare il registro di classe con il relativo fascicolo sull’emergenza in esso contenuto. 
 

• Verificare l’accessibilità del percorso da seguire secondo il piano di evacuazione 
esposto. 

 

• Fare uscire gli alunni ordinatamente senza che si spingano e senza correre, preceduti 
dallo studente "apri fila" e seguiti da quello "chiudi fila". 

 

• Accertare che le persone incaricate assistano eventuali disabili. 
 

• Se il percorso non è agibile sceglierne uno alternativo. 
 

• In caso non sia possibile evacuare, ritornare in classe e chiamare i soccorsi esterni 
 

• Una volta raggiunto il punto di raccolta fare l’appello, compilare il modulo di 
ricognizione e consegnarlo al coordinatore dell’emergenza comunicando eventuali 
dispersi e feriti 
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NORME DI COMPORTAMENTO PER GLI STUDENTI IN CASO DI EMERGENZA 

 
In caso di emergenza o all’ascolto del segnale di allarme: 

 
1. Mantenere la calma. 

 
2. Seguire le istruzioni impartite dal Coordinatore d’Istituto dell’emergenza, dal responsabile di classe 

o dal responsabile di piano. 
 

3. Se vi trovate lungo i corridoi in prossimità della vostra aula rientrate in classe senza correre, 
altrimenti entrate nell’aula più vicina. 

 
4. All’ordine di evacuazione dell’edificio: 

 

• Seguire i compagni apri fila senza correre, gridare o spingere. 
 

• Gli studenti incaricati dovranno assistere eventuali disabili. 
 

• Durante l’evacuazione, in tutti i punti di confluenza lungo i vani scala, dare la precedenza a 
chi proviene dall’alto. 

 

• Raggiunto il punto di raccolta non disperdersi e restare in gruppo a disposizione del 
responsabile della classe per facilitare la ricognizione. 

 

• Attendere la comunicazione od il segnale di fine emergenza. 
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ISTRUZIONI PER GLI STUDENTI APRI FILA, CHIUDI FILA 

E ASSISTENTI DISABILI 
 

All’ascolto del segnale di allarme e comunque su indicazione del responsabile di classe: 
 

1. Mantenere la calma 
 

2. Seguire le istruzioni del responsabile di classe e le procedure stabilite 
 

3. All’ordine di evacuazione dell’edificio: 
 

• Gli studenti apri fila incaricati devono seguire il responsabile nella via di fuga stabilita, 
guidando i compagni al punto di raccolta. 

 

• Gli studenti chiudi fila hanno il compito di verificare da ultimi la completa assenza di 
compagni nella classe evacuata e di chiudere la porta. 

 

• Gli studenti incaricati dovranno assistere eventuali disabili. 
 

• Una volta raggiunto il punto di raccolta non disperdersi e restare in gruppo a 
disposizione del responsabile di classe in modo da facilitare le operazioni di 
ricognizione. 
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SEGNALI CONVENZIONALI DI ALLARME 

SEDE CENTRALE 
 

ALLARME  
PRINCIPALE 

Messaggio vocale emanato automaticamente da sistema di 
sicurezza azionato dal Coordinatore d’Istituto per la 

sicurezza, attraverso l’impianto di altoparlanti 
 

SEGNALE DI 
EVACUAZIONE 

Messaggio vocale emanato automaticamente da sistema di 
sicurezza azionato dal Coordinatore d’Istituto per la 

sicurezza, attraverso l’impianto di altoparlanti. 
(coincidente con l’allarme principale) 

 

SECONDO ALLARME 
(nel caso di mancato 

funzionamento di 
quello principale) 

Cinque squilli della campanella della durata di circa quindici 
secondi ciascuno intervallati da una pausa di circa cinque 

secondi uno dall’altro. 

 

CESSATO ALLARME Comunicazione del Coordinatore d’Istituto per la sicurezza 
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SEGNALI CONVENZIONALI DI ALLARME 

SUCCURSALE DI VIA ALDO MORO 
 

ALLARME  
PRINCIPALE 

Messaggio vocale emanato automaticamente dall’impianto 
di sicurezza o azionato dal  Coordinatore d’Istituto per la 

sicurezza, attraverso l’impianto di altoparlanti 
 

SEGNALE DI 
EVACUAZIONE 

Messaggio vocale emanato automaticamente dall’impianto 
di sicurezza o azionato dal  Coordinatore d’Istituto per la 

sicurezza, attraverso l’impianto di altoparlanti 
(coincidente con allarme principale) 

 

SECONDO ALLARME 
(nel caso di mancato 

funzionamento di 
quello principale) 

Cinque squilli della campanella della durata di circa quindici 
secondi ciascuno intervallati da una pausa di circa cinque 

secondi uno dall’altro. 

 

CESSATO ALLARME Comunicazione del Coordinatore d’Istituto per la sicurezza 
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SEGNALI CONVENZIONALI DI ALLARME 

SUCCURSALE “BOCCHI” 
 

ALLARME  
PRINCIPALE 

Suono sirena da apposito impianto azionato dal 
Coordinatore d’Istituto per la sicurezza 

 

SEGNALE DI 
EVACUAZIONE 

Suono sirena da apposito impianto azionato dal 
Coordinatore d’Istituto per la sicurezza 

(coincidente con allarme principale) 
 

SECONDO ALLARME 
(nel caso di mancato 

funzionamento di 
quello principale) 

Cinque squilli della campanella della durata di circa quindici 
secondi ciascuno intervallati da una pausa di circa cinque 

secondi uno dall’altro. 

 

CESSATO ALLARME Comunicazione del Coordinatore d’Istituto per la sicurezza 

 
 


